MS Brodek u Konice

PROVOZNI RAD

Provozni rad nabyva tcinnosti od 1. 9. 2016
C.j.:

I.Udaje o zarizeni

Zarizeni ZS a MS T. G. Masaryka Brodek u Konice
Misto MS Brodek u Konice 260

e-mail ms.brodek@seznam.cz

tel. 582 391 183

Zrizovatel Obec Brodek u Konice

Reditel §koly Mgr. Vaclav Rizi¢ka

Vedouci odlou¢eného pracovisté MS  Vlasta Greplova

V provoznim tadu je stanoven rezim dne zohlednujici vékové a fyzické
zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim
stravovani v€etn¢ pitného rezimu, zpisob zajiStovani vhodného klimatu a
zpusob manipulace a nakladdani s pradlem.

Provozni tad se tidi zejména:

- zakonem ¢.258 / 2000 Sb. o ochran¢ vetejného zdravi v platném znéni

- zdkonem €. 561 / 2004 Sb. o pfedsSkolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi €. 410/2005 o hygienickych poZadavcich
na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 135/2004 Sb., kterou se stanovi
hygienické pozadavky na koupalisté, sauny a hygienické limity venkovnich
hracich ploch

- vyhlaskou ministerstva Skolstvi ¢.14 / 2005 o pfedskolnim vzdélavani

- Ramcovym vzdélavacim programem pro predSkolni vzdélavan




I1. Popis zarizeni:

Typ Skoly
- matetska Skola s celodennim provozem, soucasti je Skolni jidelna

Kapacita 48 déti

2 tfidy heterogenni, bézného typu
Vékove smisené sloZeni ttid 3- 7 let
Personal

2 ucitelé vcetné vedouci ucitelky

2 provozni zamé&stnanci

Provozni doba od 6.30 do 15.30
Stravovani pro cizi stravniky neposkytujeme

ITI. ReZimové pozadavky

Mateiska Skola doplituje rodinnou vychovu a v uzké vazb¢ na ni podporuje
zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvaii optimalni podminky
pro jeho individudlni rozvoj a pro navazujici vzdélavani v ZS.

Nastup déti do materské Skoly od 6.30 do 8.00 hodin

PredSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tii do Sesti
(sedmi) let. Pfednostné jsou pfijimany déti v poslednim roce pred zahajenim
povinné Skolni dochazky viz. Kritéria ptijimaciho fizeni Matetska Skola
doplnuje rodinnou vychovu a poméha zajistit ditéti prostfedi s dostatkem
mnohostrannych podmétl k jeho aktivnimu rozvoji a ueni. Nase matetska skola
meéla od 1. 9. 2011 dvé tfidy , od 1. 9. 2015 jednu tfidu. PfedSkolni vzdélavani se
piizplsobuje vyvojovym, fyziologickym, kognitivnim, socialnim a
emocionalnim potiebam déti.

« Provoz MS lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésicich
cervenci a srpnu, popiipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo
preruseni stanovi feditel ZS a MS po projednani se zizovatelem.
Informace o omezeni nebo preruseni provozu zvetejni vedouci ucitelka
MS na piistupném misté v MS nejméné 2 mésice predem.

e Provoz lze ze zavaznych ditvodl a po projednani se zfizovatelem omezit




nebo pierusit 1 v jiném obdobi z organizacnich ¢i technickych pticin, které
znemoznuji poskytovani predskolniho vzdélavani. Informace zvetejni
vedouci ucitelka MS ihned poté, co o omezeni nebo pieruseni rozhodne.

MS miiZe organizovat bez preruseni vzdélavani Skolni vylety a dalsi akce
souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto vyleti a
dal$ich akci informuje matetska Skola zakonné zastupce nejméné tyden pred
jejim zahdjenim.

Déti se do MS piijimaji od 6,30 —8,00hod., po té se skola uzavira

z bezpecnostnich divodi. Po predchozi dohodé€ 1ze ve vyjimecném piipadée
piivést dité do matetské Skoly kdykoliv dle potteby rodiny. Déti, které
navstévuji MS dopoledne si zdkonni zastupci vyzvedavaji 12,30 hod., odpoledne
nejpozdéji 15,2o0hod.

Odhlasovani a ptihlaSovani déti zastupce provadi vzdy den ptfedem do 13,00
hod.

Rodice jsou povinni predat dité osobné ve tfidé, teprve potom miize rodic —
zastupce opustit prostory MS. Za bezpeénost déti v MS odpovidaji pedagogické
pracovnice od doby ptevzeti déti od jejich zastupce do doby jejich piedani
zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé. Zakonni zastupci ditéte mohou

k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulafe u vedouci
ucitelky). Bez pisemného povéieni ucitelky nevyda;ji dité jiné osobé&, nez rodici.
Pokud bude povéteni jiné osoby trvalého charakteru, 1ze tuto skutecnost
zaznamenat do evidenc¢niho listu ditéte a toto povéteni plati na dobu urcitou.

Dité v matetské Skole potiebuje hrnecek na pitny rezim, ndhradni oblecent,
sportovni obleceni na pobyt venku, uzaviené boty na piskovisté, pteziivky,
pyzZamo, holinky, plasténku, kartdcek na zuby a pastu, kapesnik. Déti musi mit
své véci oznacené, podepsané. DeEti maji veéci na prevleceni do cvicebny— triko
a Sortky, pytlik na zavéseni do Satny, nebo skiing.

Pt vstupu do matetské Skoly ma dité pravo na individudIng ptizpisobeny
adaptacni rezim tzn. , ze rodice mohou s pedagogickou pracovnici pfedem
dohodnout na nejvyhodné&;jSim postupu adaptace ditéte.

Dité navstévuje mateiskou Skolu zcela zdravé, ucitelky maji pravo, v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti v kolektivu, dité s nachlazenim ¢i jinymi
infekénimi onemocnénimi do MS nepiijmout. Rodige jsou povinni hlasit vyskyt
infek¢niho onemocnéni v roding, veskeré udaje o zdravi ditéte. Po vyléceni
infekéniho onemocnéni dité piijimame do kolektivu déti s potvrzenim 1ékate,
které nam potvrdi jeho zdravotni stav (v z4jmu zdravi ostatnich déti).

Rodice jsou povinni ihned nahlasit zmény v osobnich datech ditéte, zmény
telefonniho spojeni na rodic¢e, zménu zdravotni pojistovny ditéte.
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Rezim dne

Je ptizplisoben podminkam matetské Skoly, respektuje dobu ptichodu a odchodu
déti, jejich vékové a individualni zvlastnosti 1 potteby, biorytmus a naro¢nost
provadénych ¢innosti. Je volny, pevné je stanovena pouze doba stravovani a
odpocinku

6.30 -8.00 Doba urcend pro prichod déti do matetské skoly a predani déti
pedagogickym pracovnikiim k ptedskolnimu vzdélavani

6.30 —9.00 D&ti jiz piitomné v MS vykonavaji voln& spontanni zdjmové aktivity. Dalsi
spontanni hry jsou zatazeny v dobé POV, v ptfipad¢ nepiiznivého pocasi
v hern€. Dale doba urcena pro pohybové aktivity, relaxacni chvilky,
individualni ¢innosti, komunitni kruh, didaktické ¢innosti ZC, PH.

9,00-9.30 Hygiena, svacinka

9,30 — 10,00 Vzdélavaci Einnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky dle SVP
zaméiené na rozvoj déti ve vSech vychovnych oblastech, didakticky cilené
¢innosti, pohybové aktivity

10,00 —12,00 Ptiprava na pobyt venku a POV pfi kterém probihaji ¢innosti a aktivity
zamefené na vychovu a vzdélavani deti, na jejich citovy, rozumovy a télesny
rozvoj, provadéné podle SVP a v souladu se zaméfenim MS s diirazem na
pohybové aktivity, seznamovani s piirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim
svétem

12,00 — 12,45 Obed a osobni hygiena déti

12,45 - 14,15 Spanek a klidové ¢innosti déti, poslech pohddek, poptipad¢ individudlni
predskolni ptipravy s détmi — zpravidla ve druhém pololeti

14,15 —-15,30 hygiena déti, svacinka, spontanni ¢innosti a aktivity déti zamétené
pfedevsim na hry, zajmové ¢innosti a pohybové aktivity déti, v ptipadé
pékného pocasi mohou probihat na $kolni zahradé MS, doba uréena pro
ptebirani déti zdkonnymi zastupci

Hry

- spontanni hry jsou zatazovany prubézné ve vSech ¢astech dne, prolinaji se
¢innostmi fizenymi ucitelkou ve vyvazeném pomeéru se zietelem na vék déti a
jejich individualni potieby

- didakticky cilené ¢innosti vychazeji z tfidnich vzdélavacich programii, jsou
fizeny ucitelkou, probihaji v prib&hu celého dne formou individualni, skupinové
¢1 kolektivni prace ucitelky s détmi. Vychazeji z potteb a zaymh déti pii
vzajemném propojeni jednotlivych vzdélavacich oblasti - citové a socidlni,
smyslové a pozndvaci, pohybov¢ a estetické



Pohybové aktivity

Vsechny tiidy jsou pfimétene velké pro pohybové aktivity, dale je k dispozici
cvi¢ebna vybavena rtiznorodym nac¢inim, nafadim a pomiickami, které se
soustavné obnovuji a dopliuyi.

Pohybové aktivity probihaji v pribéhu celého dne:

- pied dopoledni svacinou — individualné, nebo skupinové zamétené pohybové
¢innosti, zdravotni cviceni s na¢inim doprovazené slovem, nebo hudbou

- hry, psychomotorické hry, zdravotni a relaxacni cviceni

- pti pobytu venku - sezonni pohybové Cinnosti, pohybové hry, pfekonavani
piirodnich prekazek

- odpoledne po odpocinku - pohybové chvilky, individudlni hry, hudebné
pohybové ¢innosti

- minimalné 1x tydné fizené TV &innosti

Pobyt venku POV

Pobyt venku je organizovan v dob¢ od 10,00 hod. — 12,00 hod zpravidla

v sezoénni dobé na Skolni zahrad¢, kde jsou provadény fizené a spontanni
¢innosti. Déle vyuZivame sportovni areal pro bé&h, skok do délky, jizd¢ na
kolobé&Zkach, micové hry, prekdzkovou drahu aj. Uitelky vzdy pied POV na
Skolni zahradé€ 1 v arealu provéii bezpecnost terénu a nezdvadnost naradi, které
mayji déti k dispozici. VSe je upravovano a pribézné udrzovano pro bezpecny
POV, 1x ro¢né je provadena revize cvicebny a Skolni zahrady. Zahrada ma
horolezeckou sténu, houpacky, dvé piskoviste, skluzavku aj. V zimnich
meésicich vyuzivame nase okoli pro bobovani a hry se snéhem. Pti POV se také
zaméfujeme na poznavaci ¢innosti a pozorovani, kdy vyuzivame k tomuto ucelu
naSe okoli matei'ské Skoly, pro bezpecnost maji déti k dispozici reflexni vesty.
Organizace POV je dle véku déti a pocCasi. V letnich mésicich je provoz
piizptisoben POV v rannich hodinéch.

POV je zkracen nebo vynechan pouze mimotadné pii nepiiznivém pocasi .
(silny dést’, vitr, silny mréz pod -10°C)

Pti pobytu venku jsou vyuzivany ¢innosti fizené i spontanni:

- sezOnni ¢innosti

- tvotivé, praktické a kognitivni ¢innosti

- pohybové a sportovni hry s na¢inim

- turistika

- jizda na détskych dopravnich prostredcich( kolobézka, kolo)



Odpocinek déti

K odpolednimu odpocinku détem slouzi leharna. Odpocinek je organizovan

v dobé& od 12,45 hod. — 14,15 hod. VSechny déti se prevlékaji do pyzamek, které
s1 berou jednou za tyden( patek), nebo dle potieby na vyprani domt. Povinny
odpocinek a relaxace je pti ¢teni pohddek, nebo poslechu CD pro vSechny déti.
Zpravidla v druhém pololeti, pokud star§i déti neusnou , vyuzivame tuto dobu na
ptedskolni ptipravu — grafomotorické cviky , préaci v prac. seSitech, kresleni,
sklddani PUZZLE a;. klidové Cinnosti. Tyto aktivity jsou organizovany tak, aby
ostatni spici déti nerusily. Béhem odpoc¢inku mohou jit déti na WC samy dle
potieby.

Ucitelka probouzi déti az 14,15 hod., poté si déti upravi svoji postylku,
pyZamko, samostatné chodi na WC a myji si ruce. Kazdé dité¢ ma svoje lehatko,
lizkoviny jsou uloZeny na lehatku. Mistnost je neustale vétrana ventilackou.

Stravovani déti

Stravovani déti a zaméstnancti je zajistovano vlastni kuchyni dle stravovaciho
tadu, zpravidla mezi jednotlivymi jidly jsou tfihodinové intervaly. Pokud je dité
pritomno v dob¢ podavani stravy, vzdy se stravuje. Vafti se zde chutné a zdrave.
Soucasti nasi MS je i jidelna, kde se déti stravuji v uréenou dobu. Déti jsou
vedeny k samostatnosti, obsluhuji se samy podle toho, jak jim strava a obsluha
vyhovuje. Mladsi déti jedi 1Zici, star§i ptiborem. Nasiln¢ déti nutit do jidla je
nepiipustné!

Teplota vydavanych jidel nesmi klesnout pod 70°C. Strava je piipravovana
podle hygienickych norem a receptur s dostatkem vitaminii, vlakniny.

Doba zahajeni podavani stravy:
9,00 — 9,20 dopoledni svacCina
12,00 — 12,30 obéd
14.30- 14.50 odpoledni svacina

Pitny rezim

V kazdé ttid€ je celodenné k dispozici konvice ( ¢aj, Stava). Déti maji moznost v
prubchu celého dne se napit dle vlastni potieby, piti si nalévaji do vlastnich
hrneckil. U¢itelky dohlizi na pfijimani tekutin déti. V letnich mésicich je détem
zajisténo podavani tekutin 1 béhem celého pobytu venku.

Konvice dopliiuji ucitelky, myti naddob a hrnic¢kl k pitnému rezimu zajist'uji
provozni zaméstnanci.



OtuZovani a ozdravna opatieni
vzduchem:
- pravidelné kratkodobé a intenzivni vétrani tid v prabéhu dne

- vytapéni Skolky na pfiméfenou teplotu

- dostate¢ny pobyt venku

- vhodné oblékani na pobyt venku (piiméteny odév odpovidajici pocasi)

- déti maji moznost si béhem dne nékteré Casti odévu odlozit nebo naopak obléci

vodou:
- v letnich mé&sicich sprchovani

- hry s vodou na 8kolni zahradé

Hygiena déti

Kazda tfida ma ptidélenou umyvarnu pouze s jednou sprchou v prvnim patfe.
Déti chodi do umyvarny spolecné. Vstup do umyvarny v obou patrech se
nachazi na chodbé¢, z toho diivodu pokud pouziva dité¢ WC, ¢1 umyvarnu
individuélng, dohliZi na bezpec¢nost i1 Skolnice.

IV. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:

- rano pied prichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
- v pribehu dne kratké, ale intenzivni vétrani

- béhem odpoledniho odpocinku déti

Teplota vzduchu

Prostory urceny ke hie jsou vytapény na 200C az 220C.

Kontrolu teploty vzduchu zajistuje Skolnice, kazda tiida je vybavena nasténnym
teplomérem

Osvétleni
Ttidy 1 herny jsou dostate¢né osvétleny dennim i umélym svétlem.
Ochranu pied oslnénim zajistuji v oknech zaluzie. Povrchy pracovnich ploch

nejsou lesklé.




V. Zasobovani pitnou vodou

Vodu odebirame z vetejné vodovodni sité.

V1. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla

Prani a zehleni pradla, zajistuje skolnice v MS. Zodpovida za vyménu pradla,
spravnou manipulaci se zne¢igténym i istym pradlem. Spinavé pradlo nesmi
piijit do styku s ¢istym pradlem, také musi byt tfidéno na misté k tomu ur¢eném,
ne ve tfidach a prostorach, kde se nachazi déti. Spinavé ru¢niky a lozni pradlo
provozni pracovnice sesbird a odnese do pradelny. Teprve pak ve tiid¢ previéka
Cisté lozni povledeni. Cisté pradlo je ulozeno v 2. patie v &isté a dezinfikované
skiini, ktera slouzi pouze pro Cisté pradlo. Lizkoviny se prevlékaji jednou za 3
tydny a perou se v automatické pracce v uklidové ¢asti umyvarny. Pradlo se susi
v 2. patie ve vyhrazeném prostoru, v 1ét€ venku a ihned se zehli také na
vyhrazeném mist& v 2. patie. Uklidovy prostor se uklizi a dezinfikuje 1x tydné.
Rucniky se méni 1 x tydné, nebo dle potieby ihned.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se ru¢niky a lozni pradlo vyméni ithned a
vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostfedku, kontaminované pradlo se vyméni
a vypere thned.

VII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za tklid a dezinfekci v prostorach MS zodpovida kolnice, , ktera je dle napIné
prace opravnéna organizovat veskery uklid. Skolnice udrzuje pfidélené $kolni
prostory v Cistoté a pofadku. Provadi kazdodenni bézny uklid, tydenni tklid a
velky uklid. Dle pokynl zastupce pro provoz provadi dalsi uklid, (naptiklad po
malifich), a pokud to provoz Skoly vyzaduje, tklid pfi mimotadné udalosti.
Odpovida za spravné pouziti dezinfekce a ostatnich €isticich prostredkii.

Zpiisob a ¢etnost uklidu a CiSténi

Denni uklid:

- setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti
splachovadel, krytu topnych téles a klik

- vynaSeni odpadkd,




- vyCisténi kobercli vysavacem
- za pouZiti Cisticich prostfedk s dezinfekénim Gc¢inkem umyti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachodech

Tydenni tklid:

- omyti omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a dezinfekce umyvaren a zachodi
- umyti kelimk k Gstni hygien¢

- dezinfek¢énim prostfedkem setieni podlahovych ploch, okennich parapett,
nabytku,

2x rocné:

- umyti oken v¢etné rami

- umyti svitidel

- celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:
- tfidy matetské Skoly - 1x za tfi roky
V ptipadé potieby Castéji.

VIII. Péce o skolni zahradu

Matetska Skola ma vlastni oplocenou Skolni zahradu. Za ¢istotu a udrzbu skolni
zahrady zodpovida Skolnice. V zimnich mésicich dba na posyp chodniku, Cisti
vstupy do MS tak, aby se predchazelo moznému namrzavani snéhu, vytvateni
nerovného povrchu. Posypovym materidlem je stl, kterou zajisti Skolnice pted
pfichodem zimy.

Sekani zahrady zajisStuje pracovnik obecniho ufadu. V letnich mésicich zajist'uje
sekani travy pribézné dle potieby, zpravidla 1x za 14 dna. Kete stiiha Skolnice
podle potieby 1- 2x ro¢né, ofezané vétve jsou odvazeny pracovniky obecniho
ufadu.

Skolnice denné pied pobytem déti na zahradé kontroluje, zda se na plose
nenachdzeji nebezpetné predméty (injekeni stiikacky, ostré predméty, uhynula
zvitata, dal$i necistoty apod.).

Piskovisté jsou pfikryta sitémi proti zneciSténi zvitaty a jinych necistot. Vyméena
pisku se provadi po 2 - 3 letech. Piskoviste jsou v 1ét€ denné vlhcena vodou.




O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni
poradé. Nové piijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pred
podpisem pracovni smlouvy.

Provozni tad je trvale umistén na nasténce na chodb¢ a na webovych strankach
Skoly.

Za dodrzovani Provozniho ¥adu zodpovida vedouci MS.

Ug¢innost tohoto provozniho fadu: od 1.z4f 2016

Zpracovala:
Vlasta Greplova, vedouci odlougeného pracovisté MS Brodek u Konice
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