MS Brodek u Konice

PROVOZNI RAD

Provozniirad nabyva &innosti od 1. 9. 2016
Zmeny provedeny k 1. 9. 2018
C.|.: 227/2016

I.Udaje o zafizeni

Zafizeni ZS a MS T. G. Masaryka Brodek u Konice
Misto MS Brodek u Konice 260

e-mail ms.brodek@seznam.cz

tel. 582 391 183

Zrizovatel Obec Brodek u Konice

Reditelka skoly Magr. Katerina Dostalova

Vedouci odlouéeného pracovisté MS Vlasta Greplova

V provoznim fadu je stanoven rezim dne zohiadci wkové a fyzické
zvlastnosti dti, podminky jejich pohybové vychovy a otuZovanézim

stravovani vetré pitného rezimu, zjsob zaji§ovani vhodného klimatu a
zpasob manipulace a nakladani s pradlem.

Provoznirad seidi zejména:

- zakonent.258 / 2000 Sh. o ochranerejného zdravi v platném &ni

- zakonem¢. 561 / 2004 Sb. oipdSkolnim, zakladnim, igtdnim, vysSim
odborném a jiném vathvani (Skolsky zakon)

- vyhlaskou ministerstva zdravotnicti 410/2005 o hygienickych pozZzadavcich
na prostory a provoz #iaeni a provozoven pro vychovu a w@&vani dti a
mladistvych

- vyhlaskou ministerstva zdravotnict¥i 135/2004 Sb., kterou se stanovi
hygienické pozadavky na koupadiStsauny a hygienické limity venkovnich
hracich ploch

- vyhlaskou ministerstva Skolstil4 / 2005 o pedSkolnim vzdlavani
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- Ramcovym vzdavacim programem pra@dskolni vzdlavan

II. Popis zafizeni:

Typ Skoly
- matdgska Skola s celodennim provozesm,casti je Skolni jidelna

Kapacita 48 déti

2 tfidy heterogenni, béZzného typu

Vékové smisené sloZeni 3 az 6 let, nejdfive od 2 let
Personal

2 ucitelé vCetné vedouci ucitelky

2 provozni zaméstnanci

Provozni doba od 6.30 do 15.30
Stravovani pro cizi stravniky neposkytujeme

lll. ReZimové pozadavky

Materskd Skola dopluje rodinnou vychovu a v Uzké vazlma ni podporuje
zdravy Elesny, psychicky a socialni vyvoj dié a vytvdi optimalni podminky
pro jeho individualni rozvoj a pro navazujici ¥&vani v ZS.

Nastup déti do materské Skolyod 6.30 do 8.00 hodin.

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti,
nejdrive vSak pro déti od 2 let. Pfednostné jsou prijimany déti v poslednim roce
pred zahajenim povinné Skolni dochazky viz. Kritéria prijimaciho fizeni Materska
Skola dopliiuje rodinnou vychovu a pomaha zajistit ditéti prostredi s dostatkem
mnohostrannych podmétl k jeho aktivnimu rozvoji a ucéeni. NaSe materska
Skola méla od 1. 9. 2011 dvé tfidy, od 1. 9. 2015 jednu tfidu. Predskolni
vzdélavani se prizplsobuje vyvojovym, fyziologickym, kognitivnim, socidlnim a
emociondlnim potrebam déti.

« Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésicich
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cervenci a srpnu, popripadé v obou meésicich. Rozsah omezeni nebo
preru$eni stanovi teditel ZS a MS po projednani se zfizovatelem.
Informace o omezeni nebo preruseni provozu zverejni vedouci ucitelka
MS na pFistupném mist& v MS nejméné 2 mésice predem.

* Provoz lze ze zavainych divodl a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi z organizacnich ¢i technickych pfricin, které
znemoznuji poskytovani predskolniho vzdélavani. Informace zverejni
vedouci u¢itelka MS ihned poté, co o omezeni nebo preruseni rozhodne.

MS muiZe organizovat bez prerudeni vzdélavani Skolni vylety a daldi akce

souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutec¢néni téchto vyletl a

dalSich akci informuje materska Skola zakonné zastupce nejméné tyden pred

jejim zahdjenim.

Skolni budova je zabezpena systémem elektronické zabezpevaci zéizeni.
Rodie, ¢ navstvnici MS si zazvoni. # odchodu z MS rodie kontroluji, zda
fadre doweli dvae. Phibéznou kontrolu uzaenych dvé provadi uklizéka

MS.

Déti se do MS pfijimaji od 6,30 —8,00 hod. Po pfedchozi dohodé Ize ve

vyjimecném pripadé privést dité do materské skoly kdykoliv dle potreby rodiny.

Déti, které navstévuji MS dopoledne si zakonni zastupci vyzvedavaji 12,20 hod.,

odpoledne do 15,30hod.

Odhlasovani a prihlasovani déti zastupce provadi vidy den predem do 13,00
hod.

Rodice jsou povinni predat dité osobné ve tridé, teprve potom muize rodi¢ —
zastupce opustit prostory MS. Obdobny postup je pfi vyzvedavani déti. Ucitelka
predd osobné dité povérené osobé. Za bezpecnost déti v MS odpovidaji
pedagogické pracovnice od doby prevzeti déti od jejich zastupce do doby jejich
predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé. Zakonni zastupci ditéte
mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulare u vedouci
ucitelky). Bez pisemného povéreni ucitelky nevydaji dité jiné osobé, nez rodici.
Pokud bude povéreni jiné osoby trvalého charakteru, Ize tuto skutecnost
zaznamenat do evidencniho listu ditéte a toto povéreni plati na dobu urcitou.

Dité v materské Skole potrebuje hrnecek na pitny rezim, nahradni obleceni,
sportovni obleceni na pobyt venku, uzaviené boty na piskovisté, prezlivky,
pyzamo, holinky, plasténku, kartacek na zuby a pastu, kapesnik. Déti musi mit
své véci oznacené, podepsané. Déti maji véci na prevleceni do cvicebny—triko a
Sortky, pytlik na zavéseni do Satny, nebo skriné.

Pfi vstupu do materské Skoly ma dité pravo na individudlné pfrizplsobeny
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adaptacni rezim tzn. , Ze rodi¢e mohou s pedagogickou pracovnici predem
dohodnout na nejvyhodnéjsim postupu adaptace ditéte.

Dité navstévuje materskou sSkolu zcela zdravé, ucitelky maji pravo, v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti v kolektivu, dité s nachlazenim ¢i jinymi
infekénimi onemocnénimi do MS nepFijmout. Rodice jsou povinni hlasit vyskyt
infekéniho onemocnéni v rodiné, veskeré udaje o zdravi ditéte. Po vylécéeni
infekéniho onemocnéni dité prijimame do kolektivu déti s potvrzenim |ékare,
které ndm potvrdi jeho zdravotni stav (v zajmu zdravi ostatnich déti).

Rodice jsou povinni ihned nahlasit zmény v osobnich datech ditéte, zmény
telefonniho spojeni na rodi¢e, zménu zdravotni pojistovny ditéte.

Rezim dne

Je pfizplsoben podminkdm materské Skoly, respektuje dobu prichodu a
odchodu déti, jejich vékové a individudlni zvlastnosti i potreby, biorytmus a
narocnost provadénych cinnosti. Je volny, pevné je stanovena pouze doba
stravovani a odpocinku. Dle potreby u jednotlivych déti do 3 let je individualné
prizpGsobeny rezim. Pro déti do 3 let jsou zjednoduseny ukoly vzdélavani.

6.30 -8.00 Doba urcena pro pfichod déti do materské Skoly a predani déti
pedagogickym pracovnikiim k predskolnimu vzdélavani

6.30—9.00 Détijiz pfitomné v MS vykonavaji volné spontanni zajmové aktivity. Dalsi
spontanni hry jsou zafazeny v dobé POV, v pfipadé nepfiznivého pocasi
v herné. Ddle doba urcena pro pohybové aktivity, relaxacni chvilky,
individudlni ¢innosti, komunitni kruh, didaktické ¢innosti ZC, PH.

9,00-9.30 Hygiena, svacinka

9,30-10,00 Vzdélavaci ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky dle SVP
zamérené na rozvoj déti ve vsech vychovnych oblastech, didakticky cilené
¢innosti, pohybové aktivity

10,00-12,00 Ptiprava na pobyt venku a POV pfi kterém probihaji ¢innosti a aktivity
zamérené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny
rozvoj, provadéné podle SVP a v souladu se zaméienim MS s dlirazem na
pohybové aktivity, seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim
svétem

12,00 -12,45 Obéd a osobni hygiena déti

12,45-14,15 Spanek a klidové ¢innosti déti, poslech pohadek, popfipadé individualni
predskolni pfipravy s détmi— zpravidla ve druhém pololeti



14,15 - 15,30 hygiena déti, svacinka, spontanni Cinnosti a aktivity déti zameérené
predevsim na hry, zajmové ¢innosti a pohybové aktivity déti, v pfipadé
pé&kného pocasi mohou probihat na $kolni zahradé MS, doba uréena pro
prebirani déti zakonnymi zastupci

Hry

- spontanni hry jsou zarazovany pribéiné ve vSech ¢astech dne, prolinaji se
¢innostmi fizenymi ucitelkou ve vyvazeném pomeéru se zfetelem na vék déti a
jejich individualni potreby

- didakticky cilenécinnosti vychazeji zitdnich vza@lavacich prograrin jsou
fizeny itelkou, probihaji v pibéhu celého dne formou individualni, skupinové
Ci kolektivni prace titelky s cgtmi. Vychazeji z pdeb a zajm déti pri
vzajemném propojeni jednotlivych wdvacich oblasti - citové a socialni,
smyslové a poznavaci, pohybové a estetické

Pohybové aktivity

VSechny tidy jsou giméierg velké pro pohybové aktivity, dale je k dispozici
cvicebna vybavenaugnorodym ndéinim, n&adim a pormickami, které se
soustava obnovuji a dopiuiji.

Pohybové aktivity probihaji v pbéhu celého dne:

- pred dopoledni sw#nou — individuald, nebo skupino¥ zanmeiené pohybové
¢innosti, zdravotni cwieni s néinim doprovazené slovem, nebo hudbou

- hry, psychomotorické hry, zdravotni a relé&xiacviceni

- pri pobytu venku - sezénni pohybovénosti, pohybové hry, ipkonavani
piirodnich pekazek

- odpoledne po odgnku - pohybové chvilky, individualni hry, hudebn
pohybove&sinnosti

- minimalrg 1x tydre fizené TV¢innosti

Pobyt venku POV

Pobyt venku je organizovan v dolnd 10,00 hod. — 12,00 hod zpravidla
v sezonni dob na Skolni zahrag kde jsou provathy fizené a spontanni
¢innosti. Dale vyuzivame sportovni areal préhpskok do dalky, jiz&él na
kolobézkach, méové hry, pekazkovou drahu aj. ditelky vzdy ped POV na
Skolni zahrad i v arealu provti bezpénost terénu a nezavadnostai, které
maji ctti k dispozici. VSe je upravovano aiapezné udrzovano pro bezpey
POV, 1x r@&n¢ je provadna revize cwiebny a Skolni zahrady. Zahrada ma
horolezeckou shu, houpaky, dw piskovisé, skluzavku aj. V zimnich
mesicich vyuzZivame naSe okoli pro bobovani a hryngkesn. RBi POV se také
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zantfujeme na poznavacinnosti a pozorovani, kdy vyuzivame k tomuteIi
naSe okoli matské Skoly, pro bezgaost maji dti k dispozici reflexni vesty.
Organizace POV je dleéku cti a paasi. V letnich résicich je provoz
piizpisoben POV v rannich hodinach.

POV je zkracen nebo vynechan pouze mimoradné pfi nepfiznivém pocasi .
(silny dést, vitr, silny mraz pod -10°C)

P pobytu venku jsou vyuzivanymnnostifizené i spontanni:

- sezonntinnosti

- tvorivé, praktické a kognitivndinnosti

- pohybové a sportovni hry sdidim

- turistika

- jizda na dtskych dopravnich prastdcich( kolobzka, kolo)

Odpocinek déti

K odpolednimu odpocdinku détem slouzi leharna. Odpocinek je organizovan
v dobé od 12,45 hod. — 14,15 hod. VSechny déti se prevlékaji do pyZzamek, které
si berou jednou za tyden( patek), nebo dle potrfeby na vyprani domu. Povinny
odpocinek a relaxace je pri ¢teni pohadek, nebo poslechu CD pro vSechny déti.
Zpravidla v druhém pololeti, pokud starsi déti neusnou , vyuzivame tuto dobu
na predskolni pripravu — grafomotorické cviky , praci v prac. sesitech, kresleni,
skladani PUZZLE aj. klidové Cinnosti. Tyto aktivity jsou organizovany tak, aby
ostatni spici déti nerusily. BEhem odpocinku mohou jit déti na WC samy dle
potreby.

Ucitelka probouzi déti az 14,15 hod., poté si déti upravi svoji postylku, pyzamko,
samostatné chodi na WC a myji si ruce. Kazdé dité ma svoje lehatko, |Gzkoviny
jsou uloZeny na lehatku. Mistnost je neustale vétrana ventilaci.

Stravovani déti

Stravovani déti a zaméstnancl je zajisStovano vlastni kuchyni dle stravovaciho
radu, zpravidla mezi jednotlivymi jidly jsou tfihodinové intervaly. Pokud je dité
pfitomno v dobé podavani stravy, vidy se stravuje. Vafi se zde chutné a zdravé.
Soucasti nasi MS je i jidelna, kde se déti stravuji v uréenou dobu. Déti jsou
vedeny k samostatnosti, obsluhuji se samy podle toho, jak jim strava a obsluha
vyhovuje. Mladsi déti jedi Izici, starsi priborem. Nasilné déti nutit do jidla je
nepripustné!

Teplota vydavanych jidel nesmi klesnout pod 70°€avéa je pipravovana
podle hygienickych norem a receptur s dostatkeamviitl, vlakniny.



Doba zahajeni podavani stravy:
9,00 — 9,2@opoledni svéna
12,00 — 12,3@bed

14.30- 14.5@dpoledni swéna

Pitny rezim

V kazdé tridé je celodenné k dispozici konvice ( ¢aj, Stava). Déti maji moznost v
pribéhu celého dne se napit dle vlastni potieby, piti si nalévaji do vlastnich
hrneckud. Ucitelky dohlizi na pfijimani tekutin déti. V letnich mésicich je détem
zajiSténo podavani tekutin i béhem celého pobytu venku.

Konvice dophuji ucitelky, myti nddob a hrekia k pitnému rezimu zaji%iji
provozni zaréstnanci.

Otuzovani a ozdravna opakeni
vzduchem:
- pravidelné kratkodobé a intenzivritsani ¥id v pribéhu dne

- vytapeni Skolky na piméienou teplotu

- dostatény pobyt venku

- vhodné oblékani na pobyt venkdifpereny odv odpovidajici psasi)

- déti maji moznost si&hem dne dkterécasti odvu odlozit nebo naopak obléci

vodou:
- hry s vodou na Skolni zahrad

Specifika déti 2- 3leté
- détem je umoznén individudlné pfizplsobeny adaptacni rezim,
- maji dostatek ¢asu na veskeré aktivity véetné prevlékani a stravovani

IV. Zpisob zajiS&éni vhodného mikroklimatu

Hygiena déti

Hygienické z&izeni Skoly je v souladu sfipphou ¢. 1 bodu 5 vyhlasky.
410/2005 Sh., a to tak, ze:

- pro 5 dti je Zizena jedna&tska misa a umyvadlo,

- umyvadla jsou umisha zpravidla ve vySi 50 cm, vytokovy ventil ve vy
cm nad podlahou

- umyvadla jsou napojena na spwieu misici baterii, osazenou mimo dosah
déti,



Kazda skupina &i ( berusky, zalkky) ma gidélenou umyvarnu pouze
s jednou sprchou v prvnim pat Déti chodi do umyvarny spaleé. Vstup do
umyvarny v obou patrech se nachazi na chpdtioho dvodu pokud pouziva
dit¢ WC, ¢i umyvarnu individualy, dohlizi na bezgmost i Skolnice

Zpuasob a intenzita \¥trani

Pravidelné ¥trani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
- rano fed @gichodem dti na ¥idu intenzivni vyetrani
- v prab¢hu dne kratke, ale intenzivnétvani

- béhem odpoledniho odpmku deti

Teplota vzduchu

Denni mistnosti minimah2®C, optimal 22+ 2°C, maximalg 28°C.
Prostory jsou vytamy na 200C az 220C.

Kontrolu teploty vzduchu zafisije Skolnice, kazd&itla je vybavena nastnym
teplontrem

Oswtleni
Tridy i herny jsou dostate¢ oswtleny dennim i urdlym swtlem.
Ochranu ped oslgnim zaji§uji v oknech Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch

nejsou lesklé.

V. Zasobovani pitnou vodou

Vodu odebirame z wejné vodovodni sit

VI. Zpusob zajiS€ni vymény a skladovani pradla

Prani a Zehleni pradla, zajistuje kolnice v MS. Zodpovidd za vyménu pradla,
spravnou manipulaci se znecisténym i &istym pradlem. Spinavé pradlo nesmi
prijit do styku s cistym pradlem, také musi byt tfidéno na misté ktomu
uréeném, ne ve tifidach a prostorach, kde se nachazi déti. Spinavé ruéniky a
loZni pradlo provozni pracovnice sesbird a odnese do pradelny. Teprve pak ve
tFid& previéka Cisté lozni povlieceni. Cisté pradlo je uloZeno v 2. patie v Cisté a
dezinfikované skfini, ktera slouzi pouze pro cisté pradlo. Llzkoviny se prevlékaji
jednou za 3 tydny a perou se v automatické pracce v uklidové ¢asti umyvarny.
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Pradlo se susi v 2. patfe ve vyhrazeném prostoru, v lété venku a ihned se Zehli

také na vyhrazeném misté v 2. patfe. Uklidovy prostor se uklizi a dezinfikuje 1x

tydné. Rucniky se méni 1 x tydné, nebo dle potreby ihned.

Pri vyskytu infekkniho onemoceni se rédniky a lozni pradlo vyeni ihned a
vyperou s pouzitim dezinfékiho prostedku, kontaminované pradlo se wym
a vypere ihned.

VII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za uklid a dezinfekci v prostordch MS zodpovida $kolnice, , kterd je dle naplné
prace oprdvnéna organizovat veskery uklid. Skolnice udriuje pfidélené $kolni
prostory v Cistoté a poradku. Provadi kazdodenni bézny uklid, tydenni dklid a
velky uklid. Dle pokyn( zastupce pro provoz provadi dalsi uklid, (napfiklad po
malifich), a pokud to provoz skoly vyZaduje, uklid pfi mimoradné udalosti.
Odpovida za spravné pouziti dezinfekce a ostatnich Cisticich prostredka.

Zpusob acéetnost Uklidu a ¢isténi

Denni Uklid:

- sefteni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich pafiaprukojeti
splachovadel, krytu topnychles a klik

- vynaseni odpadk

- vycisténi koberd vysava@em

- za pouziticisticich prostedki s dezinfeknim &inkem umyti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachodech

Tydenni uklid:

- omyti omyvatelnycltasti s¢én na zachodech a dezinfekce umyvéaren a zachod
- umyti kelimki k astni hygie

- dezinfeknim prostedkem seétni podlahovych ploch, okennich pardpet
nabytku,

2X ro¢né:

- umyti oken vetrg rami

- umyti svitidel

- celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:



- tiidy mateéské Skoly - 1x zatiroky
V pripact potrebycast;i.

Zpiusob acetnost desinsekce a deratizace
- Profylakticky 1x r@&né a dle poteby — pouziti gipravka k tomu vhodnych
po konzultaci s odbornymi pracovniky DDD
Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
- Pevné odpadky jsou ukladany do uzaych nadob, umagjicich snadnou
sanitaci, nebo do jednorazovych plastovych @wb@baly z plast musi byt
ukladany zvlag a zneSkotlovany dent odpovidajicim zfisobem.

VIII. V écné podminky

Hra¢ky a didaktické pomicky

Hracky a didaktické poriicky odpovidaji ¥kové hranici vhodnosti pouZiti.
Hracky pro cti od 2 do 3 let jsou uloZeny vEdé na vyhrazeném mistHracky
jsou udrZovany ¥istote, jsou provozni pracovnici pravidélomyvany

( panenky, koarky, kostky, mie...)

Skolni zahrada

Mate'ska Skola ma vlastni oplocenou Skolni zahradwigatu a udrzbu Skolni
zahrady zodpovida Skolnice. V zimnictkesitich dba na posyp chodnikisti
vstupy do MS tak, aby sergrichazelo moznému namrzavanérsn vytvéeni
nerovného povrchu. Posypovym materialemije kterou zajisti Skolnice ipd
piichodem zimy.

Sekani zahrady zaji8je pracovnik obecnihaadu. V letnich résicich zajisuje
sekani travy pibézne dle poteby, zpravidla 1x za 14 dnKefe stiha Skolnice
podle poteby 1- 2x r@n¢, ofezané ¥tve jsou odvazeny pracovniky obecniho
uradu.

Skolnice den# pied pobytem &i na zahrad kontroluje, zda se na plo3e
nenachazeji nebezpe gedntty (injekéni skikacky, ostré pednety, uhynula
zvirata, dalSi n@stoty apod.).

PiskovisSt jsou gikryta si€mi proti zn€isSténi zviraty a jinych néistot. Vymena
pisku se provadi po 2 - 3 letech. Pisk&jsou v |é€ denrg vihéena vodou.

Herni, relaxani a sportovni prvky jsou vzdy vyuzivany s ohledemku ditte.
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Povinnosti pedagogickych pracovnii:
Ochrana osobnich udaj

- ve smyslu evropského tizeni ke GDPR zachovéavat dahlivost a chranit
pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udajetzskoly, citlivé osobni Udaje,
informace o zdravotnim stavu Zak vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského raeni a Skolniho poradenského pracayist nimiz @isel do
styku, shromaZovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, daZge ukladat

a chranit ped neopravénym pistupem, neposkytovat je subjékt, které na &
nemaji zakonny narok, nepebné Udaje wazovat a dal nezpracovavat.

Bezpd&nostni prestavka witelky

Doba witelek na oddech a bezp®wstni pestavka je v dabklidovych ¢innosti.

O vydani Provoznih@adu jsou vSichni za#éstnanci informovani na provozni
porac. Now prijimani zanstnanci budou s timtoredpisem seznameniqa
podpisem pracovni smlouvy.

Provoznirad je trvale umigh na nasince na chodba na webovych strankach
Skoly.

Za dodrzovani Provoznitiddu zodpovida vedouci MS.

Uginnost tohoto provoznihtidu: od 1.z8 2016

Zmeny Provoznih@adu provedeny k 1. 9. 2018

Zpracovala:
Vlasta Greplové, vedouci odlgeného pracovidtMS Brodek u Konice
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