Zasady zpracovani osobnich udaju

V ramci nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,,GDPR“ nebo
»harizeni”) informuje Zakladni skola a mateiska Skola T. G. Masaryka Brodek u Konice,
prispévkova organizace, ICO: 70872279 (déle jen ,spravce” nebo ,$kola”), o novych pravech
a povinnostech tykajicich se tohoto nafizeni. Skola nyni pIni funkci Spravce osobnich Gdajg.
Skola zpracovava osobni Udaje déti, 74k(, zaméstnanc( a daldich osob, které se podileji na
chodu této instituce. Tyto zasady jsou vénovany zejména zakim a détem, pripadné jejich
zdkonnym zastupcum.

V téchto Zasaddach zpracovani osobnich udaju zjistite, jaké osobni Udaje shromazdujeme, proc
je shromazdujeme, a jak s nimi pracujeme. Uvedené informace jsou dulezité, proto doufame,
Ze si najdete Cas a peclivé si vie prectete. Pokud by zde bylo néco nesrozumitelné nebo byste
se radi dozvédéli dalsi informace, mizZete nas navstivit primo ve skole nebo nas kontaktovat
prostfednictvim e-mailu na nasSeho povéfence pro ochranu osobnich Gdaji:
poverenec@jjpgroup.cz

V téchto zasaddach o zpracovani osobnich udajl je zejména vysvétleno:
® Jaké informace (osobni udaje) shromazdujeme, z jakého dlvodu a na zakladé jakého
pravniho titulu;
® Jak tyto informace vyuzivame;
® Po jakou dobu budeme s témito informacemi nakladat;
® Kdo muzZe do osobnich udaji nahlizet (tzv. pfijemci osobnich udaja);
® Jaka maji zaci a jejich zakonni zastupci prava vici spravci osobnich Gdaj;

Snazime se, aby tento dokument byl prehledny a srozumitelny. Pokud se vsak stane, Ze
nékteré vyrazy Uplné neznate, nebot se jedna o pravni pojmy (jako napftiklad zpracovatel
osobnich Gdajd, pseudonymizace apod.), pak nevdhejte a obratte se na nas nebo na
povérence. Radi vam podrobnosti vysvétlime.

Dale bychom Vas timto chtéli informovat, Ze tyto Zasady popisuji chod zakladni i materské
Skoly.

Zakladni informace, se kterymi Skola naklada z pohledu spravce a zpracovatele

Zapis déti a zakl do Skoly a Spravni fizeni

JakoZto uchazec o studium (predskolni nebo Skolni) nejprve vypliujete pfihlasku k vzdélavani,
na jejimz zakladé je zak zarazen do pfijimaciho fizeni. Poté dochazi k rozhodnuti feditelky Skoly
o (ne)prijeti zaka ke vzdélavani. Cely tento proces je tzv. spravnim tizenim, kdy reditelka Skoly
(jako spravni organ) zde rozhoduje o pravech a povinnostech jmenovité uréené osoby.

Abychom mohli takové spravni fizeni konat, potfebujeme znat nasledujici zakladni
identifikacni nebo popisné osobni Udaje, jedna se o:

® Udaje o uchazedi: jméno a pfijmeni, datum narozeni, rodné &islo, misto trvalého
pobytu, statni obcanstvi, kontakt na uchazece (e-mail nebo telefonni spojeni), dale se

Skola mlze poptavat o dalsi informace, a to Udaje o pfipadném predchozim vzdélani,
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zdravotni stav (napf. alergie), zvlastni zajmy nebo problémy, zda ma dité sourozence,
pfipadné nezbytné informace o zdravotnim stavu (jedna o zvlastni kategorii udajt). O
détech a Zacich dale shromazdujeme Udaj o zdravotni pojistovné — v ramci
opravnénych zajma (pfi pripadné komunikaci)

O zakonném zastupci: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro
dorucovani pisemnosti, kontakt (e-mail nebo telefonni spojeni)

Tyto osobni Udaje jsou zpracovavany za Uéelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho
fizeni (Fizeni o rozhodnuti o pfijeti ke vzdélani).

Za Ucelem vedeni spravniho fizeni osobni Udaje archivujeme po dobu, ktera je stanovena ve
spisovém a skartacnim planu Skoly. V pripadé Zadosti o pfijeti ke vzdélani a rozhodnuti o této
Zadosti se jedna o dobu 5 let, Zadosti k zakladnimu vzdélani a rozhodnuti o této zadosti se po
dobu 10 let.

Rizeni o pfijeti k vzd&lavani neni jedinym spravnim Fizenim, které se pfi vzdélavani nasich zaké
a déti mlze konat. V ramci této Cinnosti se zpracovavaji pouze Udaje nezbytné pro vedeni

takového fizeni, tj. Udaje, které jsou vyjmenovany vyse. U spravnich rozhodnuti o zahajeni Ci
ukonceni individualniho vzdélavaciho planu je doba ulozeni 10 let.

Matrika déti a zakd

Skolsky zakon ukladd véem $koldm povinnost vést dokumentaci o své &innosti. Mezi povinnou
dokumentaci patfi i vedeni tzv. evidence. V matrice se zpracovavaji prevainé zakladni
identifikacni a popisné osobni Gdaje, nicméné v uréitém rozsahu se zpracovavaji informace o
zdravotnim stavu, které jsou povaZovany za zvlastni kategorii osobnich udaju. Ve skolni matrice
Skola vede o svych Zacich a détech nésledujici osobni udaje:

® jméno a prijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, statni obcanstvi, misto narozeni a misto
trvalého pobytu, datum zahdjeni vzdélavani ve skole, udaje o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ve skole, udaje o znevyhodnéni, Udaje o poskytovanych podplrnych
opatrenich, zavéry vysetfeni uvedenych v doporuceni Skolského poradenského
zafizeni, Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich potizich, které
mohou mit vliv na pribéh vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani ve skole.

Ve skolni matrice Skola mlze vést informace také o zdkonnych zastupcich svych 74kl a déti.
Jednd se také pouze o zdkladni identifikacni a popisné udaje:

® jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, kontaktni
udaje (e-mail nebo telefonni spojeni)

Tyto osobni Udaje zpracovdvame za Ucelem plnéni pravni povinnosti — vedeni evidence zakUl a
déti, vedeni skolni matriky. Ve Skolni matrice jsou tak osobni Udaje zpracovavany na zakladé
plnéni pravni povinnosti, ktera nasi Skole vyplyva ze skolského zakona. Zpracovani takovychto
udajl je proto v souladu s GDPR.

Dokumenty o této agendé jsou uchovavany az po dobu 45 let v zavislosti na typu dokumentu.

Tridni kniha a jiné podpudrné vedeni:

Mezi dalsi povinné dokumenty, kde se objevuji Udaje déti a zakl jsou napf. tfidni knihy a tridni
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vykazy 74k, katalogové listy, zapisy z porad, knihy traz( aj. U¢elem zpracovéani osobnich Gdaji
v takovych dokumentech je poté rfadné plnéni pedagogické cinnosti a plnéni pravnich
povinnosti pfi poskytovani vzdélavani.

Doba uchovéni téchto dokument(l je uvedena ve spisovém a skartacnim radu skoly a rlizni se
podle typu dokumentu v rozmezi 5 aZz 10 let.

Prezentace Skoly

Pro Ucely prezentace skoly vyuzivame internetové stranky (http://www.zsbrodekukonice.cz/)
nebo zverejriujeme nékteré dllezité zpravy v béznych médiich. MUze se tedy stat, Ze za Ucelem
informovani verejnosti o déni v nasi Skole a pro prezentaci Skoly zvefejnime jméno a pfijmeni
zaka a pripadné i fotografii, videozaznam ¢i vytvarné dilo. V takovém ptipadé ndm musi
subjekt zpracovani dat souhlas se zvefejnénim.

Radi bychom vas upozornili, Ze pro nékteré zverejriovani fotografii nebo videozaznam( neni
souhlas se zpracovanim udajl potrebny. Tak je tomu v pfipadé, kdy na dané fotografii nebo
videozaznamu neni konkrétni osoba zcela identifikovatelna. Pokud i presto budete zadat, aby
takova fotografie nebo video zdznam nebyl zverejnén, pak to chapeme a mizete se s zadosti
o0 smazani obratit na vySe uvedené kontakty skoly nebo povérence.

Hospodarska ¢innost a ucetnictvi

Hlavni ¢innosti nasi Skoly je poskytovani vzdélavani. Abychom mohli plnit nasi hlavni ¢innost
radné a svédomité, potrebujeme zajistit bézny chod skoly — napt. zajisténi ucetnictvi, provoz
telefonq, IT sité, ale i tfeba béznd udrzba budovy. | v téchto smlouvach se objevuji osobni
udaje smluvnich partnerd.

Nejcastéji se jedna o nasledujici osobni udaje:

® jméno a prijmeni, identifika¢ni Cislo podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa
trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni adresa), dariové identifikacni Cislo, email a
telefon.

S témito osobnimi Udaji zachazime prevainé za ucely plnéni uzaviené smlouvy. PInéni
smluvnich povinnosti nastava typicky v pripadé, kdy na zakladé uzaviené smlouvy musime
evidovat v ramci Ucetnictvi faktury nebo jiné dariové doklady podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi. Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoze mohou byt pfedmétem
kontroly ze stran zfizovatele a faktury po dobu 5 let.

Povéienec pro ochranu osobnich udaju
Jako spravce osobnich Udaji jsme odpovédni za veskeré zpracovani osobnich Gdaji v ramci
praci s jednotlivymi agendami. Ke spravnému plnéni vSech téchto povinnosti nam slouzi

povérenec, kterym byl pro nasi Skolu jmenovan dne 1. 5. 2024 pan Bc. Jaroslav Jordan,
e-mail: poverenec@jjpgroup.cz; telefon 777 722 720.

Pouceni o pravech subjektti osobnich udaju


http://www.zsbrodekukonice.cz/

Subjekt zpracovani mlZe po spravci pozadovat seznam vsSech osobnich Udaji daného
subjektu, pokud néjaké skola ma. Dale ma subjekt pravo ziskat informace o:

Ucelu zpracovani

Kategorie osobnich udajl

PFijemci nebo kategorie ptijemc(, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény
Planovana doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny

Existence prava poZadovat vymaz nebo opravu od spravce zpracovani, pravo vnést
namitku

Pravo podat stiznost u dozorového uradu

Veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajd, pokud nejsou ziskany od
subjektu udaj

Skutecnost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, profilovani

Pokud sprdvce o fyzické osobé Zadné udaje nezpracovava, poskytne se informace, Ze osobni
Udaje tazatele nejsou predmétem zpracovdani osobnich Udaju ze strany spravce.

Nepresnost udaju

Pokud se subjekt udajl domniva, Ze sprdvce zpracovava jeho nepresné Udaje, je povinnosti
spravce, pokud mu subjekt udajd oznami, Ze pozaduje opravu jeho osobnich tdaj(, zabyvat se
jeho zadosti.

Pravo byt zapomenut

Prdvo na vymaz (byt zapomenut) predstavuje v GDPR jinymi slovy vyjadienou povinnost
spravce zlikvidovat osobni Gdaje, pokud je splnéna alespon jedna podminka:

osobni Udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromdazdény nebo jinak
zpracovany,

subjekt udajl odvola souhlas a neexistuje Zadny dalsi pravni dlivod pro zpracovani,
subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici
opravnéné dlivody pro zpracovani,

osobni Udaje byly zpracovany protipravné,

osobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

Kazdy subjekt osobnich udaji ma nasledujici prava:

pozadovat omezeni zpracovani osobnich udajq,

pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaju,

pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,
vzit souhlas se zpracovanim udaju kdykoliv zpét,

vyZadat si pristup k idajliim a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,
pozadovat vymaz osobnich udaju,

v pfipadé pochybnosti o dodrZovani pravidel souvisejicich se zpracovanim osobnich
Udaji se obratit na spravce nebo stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich udajt
(www.uoou.cz)


http://www.uoou.cz/

Prijemci osobnich udaju

Prijemci osobnich udajd se mysli vSechny externi osoby, které spolupracuji s nasi Skolou.

Pti vykonu nasi ¢innosti se mlzZe stat, Ze k osobnim Udajim bude mit pristup i dalsi osoba. Tak
je tomu typicky v pfipadech organu verejné moci, které provadi kontrolni ¢innost organ(
ztizovatele skoly nebo osob, které zajistuji pro skolu sluzby nebo jiné ¢innosti (napf. poradatel
Skolnich soutézi, organizator akce spoluporadané Skolou apod.). PFijemci osobnich udajl
ziskavaji pouze jen ty osobni Udaje, které nezbytné potrebuji pro zajisténi a vykon ¢innosti vici
Skole.

Zabezpeceni osobnich udajt

Vime, Ze ochrana soukromi je dlleZitou soucdsti nasi ¢innosti a nepodcenujeme ji. Proto se
vidy snazime zajistit dostatecna opatfeni, abychom zpracovavanym informacim dopraly
odpovidajici uroven davérnosti. Pro fadné dodrZovani ochrany osobnich udaji proto
vyuzivame napfiklad nasledujici bezpecnostni prvky:

e zaméstnanci Skoly jsou vazani mlicenlivosti o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli pfi
vykonu své prace;

e osobni udaje jsou ukladany do uzamykatelnych prostorli, kam ma pfistup pouze
omezeny pocet zaméstnancu skoly;

e v pfipadé uchovavani osobnich udajl v digitalnim prostredi jsou vypocetni prostfedky
nalezité zabezpeceny jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniéeni), tak i programové (proti
Skodlivym softwarlim, nastavenim elektronického zabezpecdeni pfistupu jen
opravnénym osobam nebo v neposledni fadé také vyuzivdnim bezpecnych
komunikacnich kanal(, které vyuzivaji prvky Sifrovani;

e pokud preddvame osobni udaje nékterym prijemcim (viz. vyse), vidy jsou zaruceny
vSechna kritéria dle nasich internich predpist pro praci s osobnimi Gdaji;

e k osobnim udajim maji v rdmci organizace pfistup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou
opravnéni s osobnimi Gdaji nakladat;

e zabezpeceni udajl je pribéziné kontrolovdno a aktualizovdno s ohledem na zpUsoby
jakym se s osobnimi Udaji zachazi;

Zavérecna ustanoveni:
Tyto Zasady byly zpracovany ke dni 1. 5. 2024.
Transparentnost je nedilnou soucasti GDPR. V pfipadé dotazli nas nevahejte kontaktovat, nize

naleznete odkaz na nejrelevantnéjsi osoby a jeji kontaktni udaje:
http://www.zsbrodekukonice.cz/kontakty-a-odkazy/
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